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АДМИНИСТРАЦИЯ ТОЛМАЧЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ПРОЕКТ
с. Толмачево

от ______2022 г.








№ _____

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по заключению договоров бесплатной передачи в собственность граждан занимаемого ими жилого помещения в муниципальном жилищном фонде
 

В целях обеспечения доступности и качества предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, Законом Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Толмачевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить в новой редакции административный регламент предоставления муниципальной услуги по заключению договоров бесплатной передачи в собственность граждан занимаемого ими жилого помещения в муниципальном жилищном фонде согласно Приложения.
2. Признать утратившим силу постановление администрации Толмачевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области от 26.06.2012г. №176 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда».
3. Постановление разместить на официальном сайте администрации Толмачевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и опубликовать в газете «Новосибирский район – территория развития».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Толмачевского сельсовета





В.А. Сизов
Приложение

к постановлению Администрации
Толмачевского сельсовета

Новосибирского района 
Новосибирской области

от 24.01.2022г. №_____
 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по заключению договоров бесплатной передачи в собственность граждан занимаемого ими жилого помещения в муниципальном жилищном фонде
 

1.Общие положения
 

1.1. Административный регламент (далее - Регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по заключению договора бесплатной передачи в собственность граждан занимаемого ими жилого помещения в муниципальном жилищном фонде (далее - муниципальная услуга).

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают граждане Российской Федерации, которым в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации предоставлены жилые помещения на условиях социального найма по ордеру либо договору социального найма жилого помещения, и ранее не участвующие в приватизации иных жилых помещений (за исключением несовершеннолетних лиц, которые будучи собственниками занимаемого жилого помещения в порядке его приватизации, сохраняют право на однократную бесплатную приватизацию жилого помещения в домах муниципального жилищного фонда после достижения ими совершеннолетия) на территории Российской Федерации в период с 11.07.1991 года.

Интересы заявителя при оказании муниципальной услуги может представлять лицо, уполномоченное заявителем путем выдачи доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной услуги:

Местонахождение Администрации Толмачевского сельсовета:

633100 Новосибирская область, Новосибирский район, с. Толмачево, ул. Советская, 50.
Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается:

на информационных стендах непосредственно в администрации;

в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации https://tolmachevskiy.nso.ru/
в средствах массовой информации;

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ) (www.gosuslugi.ru).

Информирование заявителей о наименовании администрации, порядке направления обращения и факте его поступления, осуществляет специалист администрации по имущественным вопросам.

Информация о местах нахождения, контактных телефонах и графике работы, адреса электронной почты Администрации размещается на официальном сайте Толмачевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области https://tolmachevskiy.nso.ru/, в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее-федеральный реестр) и на едином портале государственных и муниципальных услуг (ЕПГУ).

Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополнительная информация от заявителя, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в администрацию муниципального района или министерство обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного информирования;

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных дней со дня даты регистрации письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается Главой Толмачевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в орган местного самоуправления в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в орган местного самоуправления в письменной форме.

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для получения муниципальной услуги доступна на Интернет-сайте Администрации Толмачевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, Интернет-сайтах организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее изменения.

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Заключение договора бесплатной передачи в собственность граждан занимаемого ими жилого помещения в муниципальном жилищном фонде».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация Толмачевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области (далее - Администрация).

Прием документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и выдачу результата предоставления муниципальной услуги осуществляет Администрация.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора бесплатной передачи в собственность граждан жилого помещения (далее - договор) либо отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 2.9 административного регламента.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 60 календарных дней с момента подачи заявления о передаче в собственность жилого помещения.

2.5. Перечень нормативно правовых актов Российской Федерации, Новосибирской области и муниципальных правовых актов Толмачевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, регулирующих представление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования, размещается на официальном сайте Толмачевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области https://tolmachevskiy.nso.ru/ в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее-федеральный реестр) и на едином портале государственных и муниципальных услуг (ЕПГУ).

2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление о приватизации жилого помещения согласно приложению 1 к настоящему Регламенту;

2) документ, удостоверяющий личность Заявителя;

3) документ, подтверждающий полномочия физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае, если с Заявлением обращается представитель Заявителя;

4) свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, паспорта всех членов семьи, достигших 14-ти летнего возраста, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, а также документы органов ЗАГС (свидетельство о браке (о расторжении брака), смерти, смене фамилии, имени, отчества);

5) заявления от лиц, имеющих право на приватизацию жилого помещения в соответствии с Законом РФ N 1541-1«О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации», об отказе принимать участие в приватизации жилого помещения и согласии на передачу его в собственность других членов семьи;
6) оригинал документа, подтверждающий право граждан на пользование жилым помещением (договор социального найма жилого помещения, ордер);

7) нотариально удостоверенное согласие на приватизацию временно отсутствующих членов семьи, сохраняющих право на жилую площадь в соответствии со статьей 71 Жилищного кодекса Российской Федерации- доверенность на представителя или отказ от участия в приватизации;
8) справка на всех участников приватизации о подтверждении неиспользованного права на приватизацию жилых помещений, выдаваемые по месту регистрации на территории Российской Федерации с 4 июля 1991 года;
9) справка об оплате (задолженности) за коммунальные услуги из обслуживающей организации (ЖКХ);

10) разрешение органов опеки и попечительства на приватизацию жилого помещения без участия несовершеннолетнего во всех случаях, связанных с отказом от использования прав несовершеннолетних на приватизацию жилого помещения, в том числе несовершеннолетних, временно отсутствующих, но не утративших право пользования данным жилым помещением;

11) документы о назначении опеки (попечительства) над недееспособным или ограниченно дееспособным лицом;

12) в случае приватизации жилого помещения, в котором проживают исключительно несовершеннолетние дети разрешение органов опеки на приватизацию данных жилых помещений;
13) технический план (паспорт).
2.6.1. Для получения муниципальной услуги Заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие документы:

1) документ, содержащий сведения о регистрации по месту жительства гражданина, а также членов его семьи;

2)документ, подтверждающий право пользования жилым помещением (ордер, договор социального найма);

3) Технический паспорт, кадастровый паспорт на приватизируемое жилое помещение;

В случае если документы, указанные в пункте 2.6.1 Регламента, не представлены Заявителем, получение указанных документов осуществляется администрацией посредством межведомственного информационного взаимодействия.

При подаче Заявления документы, представляются в двух экземплярах, один из которых подлинник, представляемый для ознакомления специалисту Администрации.

При направлении Заявления и прилагаемых к нему документов для получения муниципальной услуги посредством почтового отправления документы представляются в оригиналах и в копиях, или в копиях, заверенных в установленном действующим законодательством порядке, или в форме электронных документов, подписанных простой электронной подписью, через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - ЕПГУ).

2.7. Основания для отказа в приеме документов, отсутствуют.

2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.9. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) жилое помещение не является собственностью муниципального образования Толмачевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области;

2) жилое помещение не подлежит передаче в собственность в соответствии с Законом РФ N 1541-1;

3) заявитель использовал право на однократную приватизацию жилого помещения в соответствии с Законом РФ N 1541-1;

4) текст Заявления не поддается прочтению, без указания фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) Заявителя, почтового адреса, если результат получения муниципальной услуги должен быть направлен в письменной форме, не содержит информацию об адресе жилого помещения, которое подлежит приватизации;

5) документы представлены неправомочным лицом;

6) к Заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Регламента, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя.

2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.11.1. Информация о местах нахождения и графике работы Администрации, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги, иная справочная информация размещена на официальном сайте Администрации.

2.11.2. На территории, прилегающей к месту расположения здания, где предоставляется муниципальная услуга, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должно быть не менее 3 мест, из них не менее 1 места - для парковки автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.11.3. Здание, где предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей.

2.11.4. Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы Администрации.

2.11.5. Входы в помещения, где предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить свободный доступ лиц с ограниченными возможностями передвижения, включая лиц, использующих кресла-коляски.

2.11.6. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.11.7. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь туалет со свободным доступом заявителей к нему в рабочее время.

2.11.8. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей.

Для инвалидов обеспечивается создание условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, в том числе:

1) возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью работников объекта, предоставляющих услуги;

3) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью работников объекта;

4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения по территории объекта;

5) содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

6) обеспечение допуска на объект, в котором предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. № 386н (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 21 июля 2015 г.,

2.11.9. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

В зоне места ожидания должны быть предусмотрены места для инвалидов из расчета не менее 5%, но не менее одного места от расчетной вместимости учреждения или расчетного числа посетителей.

2.11.10. Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.

2.11.11. Обеспечивается предоставление бесплатно в доступной форме с учетом стойких расстройств функций организма инвалидов информации об их правах и обязанностях, сроках, порядке и условиях предоставления услуги, доступности ее предоставления.

2.11.12. На информационном стенде размещается следующая информация:

1) срок предоставления муниципальной услуги и сроки выполнения отдельных административных действий;

2) рекомендуемая форма заявления о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и образец его заполнения;

3) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предъявляемые к ним требования;

4) перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

5) информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги;

6) извлечения из Административного регламента.

2.11.13. Места для приема заявителей обеспечиваются необходимым для предоставления услуги оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая сеть Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, периодическими изданиями, столами, стульями.

2.11.14. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя по одному обращению за предоставлением муниципальной услуги.

2.11.15. При оборудовании помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается возможность беспрепятственной эвакуации всех заявителей и должностных лиц в случае возникновения чрезвычайной ситуации.

2.12. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг;

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение беспрепятственного доступа к местам предоставления муниципальной услуги маломобильных групп граждан, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников;

- наличие бесплатной парковки транспортных средств, в том числе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о социальной защите инвалидов;

- предоставление бесплатно муниципальной услуги и информации о ней;

- на всех парковках общего пользования, в том числе около объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктур (жилых, общественных и производственных зданий, строений и сооружений, включая те, в которых расположены физкультурно-спортивные организации, организации культуры и другие организации), мест отдыха, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются нормы настоящей части в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид» и информация об этих транспортных средствах должна быть внесена в федеральный реестр инвалидов.
2.13. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при подаче и получении документов;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения, действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

В электронной форме гражданам предоставляется доступ к сведениям о муниципальной услуге с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг», официального сайта Администрации Толмачевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области.

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг
 

3.1. Перечень административных процедур.
3.1.1. Прием документов на получение муниципальной услуги.

3.1.2. Рассмотрение документов, подготовка проекта договора или уведомления об отказе.

3.1.3. Заключение и выдача (направление) заявителю договора либо уведомления об отказе.

3.1.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги представлена в приложении 2 к настоящему Регламенту.

3.2. Прием документов на предоставление муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры по приему документов на получение муниципальной услуги является обращение заявителя

 Специалист, ответственный за прием заявления и документов, в день приема документов:

- устанавливает личность заявителя (его уполномоченного лица), прибывшего в Администрацию с целью получения муниципальной услуги;

- проводит проверку комплекта документов на соответствие требованиям Административного регламента. Заявитель (его уполномоченное лицо) в присутствии специалиста приступает к написанию заявления. Заявление подписывается лично заявителем, всеми совершеннолетними и несовершеннолетними в возрасте от 14 до 18 лет гражданами, имеющими право на приватизацию данного жилого помещения, законными представителями несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, уполномоченными по доверенности;

- заверяет подписи на заявлении, а также копии документов.

Результатом выполнения административной процедуры по приему документов на получение муниципальной услуги является прием и регистрация документов на получение муниципальной услуги.

Срок административной процедуры по приему документов на получение муниципальной услуги - один день.

3.3. Рассмотрение документов, подготовка проекта договора или уведомления об отказе.
Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению документов на получение муниципальной услуги является поступление документов специалисту, ответственному за рассмотрение документов.

Специалист, ответственный за рассмотрение документов, в течение 10 дней со дня регистрации документов:

- осуществляет подготовку и направление в рамках межведомственного информационного взаимодействия запросов в соответствующие органы (организации) о предоставлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них), указанных в пункте 2.6.1 административного регламента, если они не представлены заявителем по собственной инициативе.

При направлении запроса по каналам межведомственного электронного взаимодействия запрос подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица.

Результатом выполнения межведомственного информационного взаимодействия является получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги.

- специалист ответственный за рассмотрение документов проводит анализ пакета документов на возможность подготовки договора о передаче жилого помещения в собственность граждан либо подготовки мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

При наличии оснований для отказа в предоставлении жилого помещения в собственность, изложенных в пункте 2.9.2 раздела 2 административного регламента, принимается решение о подготовке мотивированного отказа.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении жилого помещения в собственность, изложенных в пункте 2.9.2 раздела 2 административного регламента, специалист осуществляет подготовку договора о передаче жилого помещения в собственность граждан в 3 экземплярах.

Глава осуществляет проверку подготовленного договора о передаче жилого помещения в собственность граждан либо отказа в предоставлении муниципальной услуги и подписывает подготовленный и проверенный результат муниципальной услуги.

В случае обращения заявителя посредством электронной почты или через портал госуслуг создаются электронные образы уведомления о необходимости получения лично в Администрации договора о передаче в собственность граждан жилого помещения либо мотивированного отказа посредством сканирования этих документов на бумажном носителе.

Критерием принятия решения о подготовке договора о передаче в собственность граждан жилого помещения является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом данной административной процедуры является договор о передаче жилого помещения в собственность граждан (в 3 экземплярах) либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация в порядке общего делопроизводства договора о передаче жилого помещения в собственность либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Срок выполнения административной процедуры по рассмотрению документов, подготовке проекта договора или уведомления об отказе - 39 дней.

3.4. Заключение и выдача (направление) заявителю договора или уведомления об отказе.
Основанием для начала административной процедуры по заключению и выдаче (направлению) заявителю договора или уведомления об отказе является подготовка проекта договора или уведомления об отказе.

Выдача документов осуществляется в следующем порядке:

заявитель (либо представитель заявителя) прибывает в Администрацию с документом, удостоверяющим личность (представитель заявителя дополнительно представляет документ, удостоверяющий права (полномочия) действовать от имени заявителя);

специалист администрации знакомит заявителя с перечнем и содержанием выдаваемых документов;

заявитель (представитель заявителя) подписывает 3 экземпляра договора о передаче жилого помещения в собственность, 1 из которых возвращает ответственному специалисту администрации либо получает мотивированный отказ;

заявитель (представитель заявителя) подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе журнала регистрации заявлений.

В случае направления заявителем заявления и пакета документов почтой, специалист администрации направляет почтовым отправлением уведомление о необходимости получения лично в администрации договора о передаче в собственность граждан жилого помещения либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

В случае поступления письменного отказа заявителя от заключения договора либо неявки заявителя для его подписания в течение 10 дней со дня, указанного в расписке-описи для подписания проекта договора, специалист, ответственный за рассмотрение документов, в день истечения данного срока осуществляет подготовку проекта уведомления об отказе.

В случае направления заявителем заявления и пакета документов посредством электронной почты ответственный специалист Администрации направляет по адресу электронной почты подготовленные в электронной форме уведомление о необходимости получения лично в администрации договора о передаче в собственность граждан жилого помещения либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

В случае направления заявителем заявления и пакета документов через портал госуслуг, специалист администрации направляет через портал госуслуг подготовленные в электронной форме уведомление о необходимости получения лично в администрации договора о передаче в собственность граждан жилого помещения либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом выполнения административной процедуры по заключению и выдаче (направлению) заявителю договора или уведомления об отказе является выдача (направление) заявителю договора либо уведомления об отказе.

Срок выполнения административной процедуры по заключению и выдаче (направлению) заявителю договора или уведомления об отказе - 20 дней.

3.5. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
Основанием для начала административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является обращение заявителя об исправлении допущенных опечаток и ошибок, поданное в письменной форме.

Обращение заявителя об исправлении допущенных опечаток и ошибок регистрируется в день его поступления и передается специалисту " по рассмотрению заявления.

Специалист по рассмотрению заявления в течение семи дней со дня регистрации обращения заявителя об исправлении допущенных опечаток и ошибок проверяет выданные в результате предоставления муниципальной услуги документы на предмет наличия в них опечаток или ошибок и обеспечивает их замену (внесение в них изменений) либо направляет заявителю подписанное Главой администрации уведомление об отсутствии опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Результатом административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является замена выданных в результате предоставления муниципальной услуги документов (внесение в них изменений) либо направление уведомления об отсутствии опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Срок административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах - восемь дней.

 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками администрации положений административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений осуществляет Глава Толмачевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области (далее –Глава).

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и принятия мер для устранения соответствующих нарушений. Проверки могут быть плановыми (осуществляются на основании годовых планов) и внеплановыми (по конкретному обращению).

Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании распоряжения Главы. Проверки осуществляются с целью выявления и устранения нарушений при предоставлении муниципальной услуги.

4.3. В случае выявления нарушений при принятии решений и совершении действий в ходе предоставления муниципальной услуги, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Граждане, их объединения и организации могут контролировать исполнение муниципальной услуги посредством контроля размещения информации на официальном сайте администрации, письменного и устного обращения в адрес администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов, положений административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.
 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц
 

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено административным регламентом;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены административным регламентом.

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной административным регламентом;

7) отказ администрации, должностного лица администрации, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены настоящим административным регламентом.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган предоставляющий муниципальную услугу. Жалоба заявителя на решения и действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников администрации подается Главе. Жалоба на решение, принятое Главой, рассматривается непосредственно Главой.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя и (или) сотрудника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 7 настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

8.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

8.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

 

 

 

Приложение 1
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги 
по заключению договоров 
бесплатной передачи в собственность граждан 
занимаемого ими жилого помещения 
в муниципальном жилищном фонде
от __.01.2022г. №___
Главе Толмачевского сельсовета Новосибирского района 

Новосибирской области

________________________________________
от ______________________________________
________________________________________
(фамилия, имя и отчество заявителя)

документ, удостоверяющий личность:

_________________________________________

                (наименование документа) 

_________________________________________
_________________________________________
серия, номер, дата и выдавший орган)

адрес: ___________________________________
(адрес места регистрации)

_________________________________________
телефон: _______________, факс: ___________,

электронный адрес: _______________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу(сим) передать в __________________________________________ 
                                                              (частную, общую совместную, общую долевую)

собственность занимаемое мною (нами) жилое помещение, 
жилой площадью _______ кв. м, состоящее из ________ комнат в ________-комнатной квартире, расположенной на ________ этаже в ________ этажном доме по адресу: ____________________________________________________

__________________________________________________________________
со следующим распределением долей:

1. Фамилия Имя Отчество ___________________________________________

_______________________________________________________________
дата рождения ___________, родственные отношения к нанимателю _______ данные паспорта или свидетельства о рождении (до 14 лет) _______________ __________________________________________________________________

__________________________________________________________________
размер доли __________.

Подтверждаю, что право на приватизацию жилья ранее не использовано.

________________  _________________________________________________
(подпись)                                                                                        (полностью Ф.И.О.)

2. Фамилия Имя Отчество ___________________________________________

_______________________________________________________________
дата рождения ___________, родственные отношения к нанимателю _______ 
данные паспорта или свидетельства о рождении (до 14 лет) _______________ __________________________________________________________________

__________________________________________________________________
размер доли __________.

Подтверждаю, что право на приватизацию жилья ранее не использовано.

________________  _________________________________________________
(подпись)                                                                                        (полностью Ф.И.О.)

3. Фамилия Имя Отчество ___________________________________________

_______________________________________________________________
дата рождения ___________, родственные отношения к нанимателю _______ 
данные паспорта или свидетельства о рождении (до 14 лет) _______________ __________________________________________________________________

__________________________________________________________________
размер доли __________.

Подтверждаю, что право на приватизацию жилья ранее не использовано.

________________  _________________________________________________
(подпись)                                                                                        (полностью Ф.И.О.)

4. Фамилия Имя Отчество ___________________________________________

_______________________________________________________________
дата рождения ___________, родственные отношения к нанимателю _______ 
данные паспорта или свидетельства о рождении (до 14 лет) _______________ __________________________________________________________________

__________________________________________________________________
размер доли __________.

Подтверждаю, что право на приватизацию жилья ранее не использовано.

________________  _________________________________________________
(подпись)                                                                                        (полностью Ф.И.О.)

В приватизации жилого помещения участия не принимают:

1. Фамилия Имя Отчество ___________________________________________

_______________________________________________________________
дата рождения ___________, родственные отношения к нанимателю _______ 
данные паспорта или свидетельства о рождении (до 14 лет) _______________ __________________________________________________________________

__________________________________________________________________
размер доли __________.

Подтверждаю, что право на приватизацию жилья ранее не использовано.

________________  _________________________________________________
(подпись)                                                                                        (полностью Ф.И.О.)

2. Фамилия Имя Отчество ___________________________________________

_______________________________________________________________
дата рождения ___________, родственные отношения к нанимателю _______ 
данные паспорта или свидетельства о рождении (до 14 лет) _______________ __________________________________________________________________

__________________________________________________________________
размер доли __________.

Подтверждаю, что право на приватизацию жилья ранее не использовано.

________________  _________________________________________________
(подпись)                                                                                        (полностью Ф.И.О.)

Прошу уведомить о получении запроса на оказание услуги, о результате оказания муниципальной услуги

 по телефону, 

 сообщением на электронную почту, 

 почтовым отправлением. 

Принятое решение о предоставлении (непредоставлении) муниципальной услуги прошу 

 выдать в органе, оказывающем муниципальную услугу, 

 направить почтовым отправлением. 

Приложения:

· Заявление об оказании муниципальной услуги, согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту;  

· Документ, удостоверяющий личность заявителя, и его копию.

· Документ, подтверждающий полномочия представителя (если заявление подано гражданином через представителя).

· Документ, подтверждающий согласие всех совместно проживающих совершеннолетних членов семьи, несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет, а также временно отсутствующих граждан на приобретение в собственность жилого помещения в государственном (муниципальном) жилищном фонде.

· Документ, подтверждающий право граждан на пользование жилым помещением (ордер и т.п.).

· Поэтажный план и экспликация жилого помещения, выданные организацией технической инвентаризации.

· Справка, подтверждающая неиспользование ранее гражданином права на приобретение жилого помещения в государственном и муниципальном жилищном фонде социального использования (в случае смены места жительства после вступления в силу Закона Российской Федерации «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»).

· Предварительное разрешение органов опеки и попечительства в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

· Документы, подтверждающие согласие родителей (усыновителей), попечителей и органов опеки и попечительства, в случае если в жилом помещении проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет.

· Копия охранного свидетельства в случае приватизации забронированного жилого помещения. 

"___"___________ 20___ г. 


_________________________________(подпись) 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) лица, подписавшего заявление)
1. СОГЛАСЕН (Ы) на использование, обработку, хранение персональных данных без ограничения срока действия согласия.
2. При вселении в жилое помещение других членов семьи после подачи заявления на предоставление муниципальной услуги ОБЯЗУЕМСЯ (ЮСЬ) сообщить об этом в администрацию Толмачевского сельсовета.
3. ИЗВЕЩЕН (Ы) о том, что в соответствии с п. 6 ст. 1 Федерального закона от 13.07.2015 N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости" права собственности и другие вещные права на недвижимое имущество и сделки с ним подлежат государственной регистрации.
4. ПОСТАВЛЕН (Ы) В ИЗВЕСТНОСТЬ, что в соответствии с п. 2 ст. 19 Федерального закона от 13.07.2015 N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости" орган местного самоуправления в случае, если право на объект недвижимости возникает на основании сделки с органом местного самоуправления, в срок не позднее пяти рабочих дней с даты совершения такой сделки обязан направить в орган регистрации прав заявление о государственной регистрации прав и прилагаемые к нему документы в отношении соответствующего объекта недвижимости.
5. СОГЛАСЕН (Ы) на направление администрацией Толмачевского сельсовета договора передачи жилого помещения жилищного фонда в собственность (долевую собственность) граждан в орган Росреестра по Новосибирской области для регистрации прав на объект недвижимого имущества. 
"___"___________ 20___ г. 
_________________________________(подпись) 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) лица, подписавшего заявление)
В случае подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги просим
письмо: направить по почте, вручить лично.
                        (нужное подчеркнуть)
	 
	 
	 
	 

	Дата подачи:
	"__" _________ 20__ г.
	Подпись заявителя:
	 

	Подпись лица, принявшего заявление: ______________/_________________ (Ф.И.О.)


Приложение 2
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги
 по заключению договоров 
бесплатной передачи в собственность граждан 
занимаемого ими жилого помещения 
в муниципальном жилищном фонде
от __.01.2022г. №___
 
 
БЛОК-СХЕМА
	 

	Прием и регистрация Заявления с приложением документов (1 день)
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	Рассмотрение документов, принятие решения, подготовка, подписание результата муниципальной услуги (53 дня)
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	Уведомление Заявителя о необходимости явки для подписания Договора либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (4 дня)


 

 

