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АДМИНИСТРАЦИЯ ТОЛМАЧЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Толмачево

от 20.04.2022 г.










№ 120
Об утверждении административного регламента предоставления

муниципальной услуги по предоставлению разрешений на осуществление земляных работ
Руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», требованиям Федерального закона Российской Федерации от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением администрации Толмачевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области от 10.02.2022г. №38 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом Толмачевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить в новой редакции административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешений на осуществление земляных работ согласно приложению, к настоящему постановлению.
2. Постановление разместить на официальном сайте администрации Толмачевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и опубликовать в газете «Новосибирский район – территория развития».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Толмачевского сельсовета                                                             В.А. Сизов

Исп.: Горналова Е.Ю.

Тел.: 295-75-02

Приложение

к постановлению администрации

Толмачевского сельсовета

Новосибирского района 

Новосибирской области

от 20.04.2022г. №120
Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешений на осуществление земляных работ

I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение земляных работ (далее – административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение земляных работ (далее – муниципальная услуга).

Предметом регулирования административного регламента являются отношения, возникающие между администрацией Толмачевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области (далее – Администрация) и физическими, юридическими лицами, обратившимися за разрешением на проведение земляных работ.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам, планирующим осуществить земляные работы на территории Толмачевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, либо их уполномоченным представителям (далее – заявитель). 

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ).

Информирование граждан о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

при личном обращении в уполномоченный орган;

по телефонам специалистов уполномоченного органа;

по письменным обращениям;

в средствах массовой информации;

по электронной почте;

на официальном сайте Администрации;

на информационных стендах, размещаемых в местах приема заявителей в помещениях Администрации, многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ);

на ЕПГУ.

При информировании граждан о предоставлении муниципальной услуги по письменным обращениям ответ направляется в адрес гражданина в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

1.3.2. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

1.3.3. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в МФЦ.

Справочная информация о месте нахождении и графике работы Администрации, структурном подразделении Администрации, предоставляющим муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, МФЦ, о справочных телефонах структурного подразделения Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии), об адресе официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, в сети Интернет (далее - справочная информация) размещается:

1) на информационных стендах, размещаемых в местах приема заявителей в помещениях Администрации, МФЦ;

2) на официальном сайте Администрации;

3) в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных услуг (функций)" (далее – федеральный реестр);
4) на ЕПГУ.

1.3.4. Справочная информация предоставляется при личном обращении в Администрацию в часы приёма, по электронной почте, при письменном обращении, по телефонам специалистов уполномоченного органа.

В ответе по телефону на устные обращения муниципальный служащий информирует обратившегося гражданина о своих фамилии, имени, отчестве, должности, интересующих его вопросах или сообщает номер телефона компетентного муниципального служащего.

1.3.5. На официальном сайте Администрации, на информационных стендах, размещаемых в местах приема заявителей в помещениях Администрации, МФЦ размещается следующая информация:

1) административный регламент;

2) справочная информация;

3) перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования.
1.3.6. Справочная информация размещается на официальном сайте Администрации, на информационных стендах в текстовой и (или) табличной формах.

1.3.7. В случае устного обращения факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема. Время ожидания в очереди обращении не должно превышать 15 минут.
1.3.8. При консультировании по телефону специалисты Уполномоченного органа в соответствии с поступившим запросом предоставляют в вежливой (корректной) форме необходимую информацию в рамках поступившего вопроса.

Ответ на телефонный звонок также должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

1.3.9. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 15 минут, специалист Уполномоченного органа, осуществляющий устное информирование, предлагают заявителю назначить другое удобное для него время для устного информирования либо направить заявителю письменный ответ посредством почтового отправления, либо в электронной форме.

Если для подготовки ответа требуется дополнительная информация от заявителя, специалист предлагает заявителю направить в Администрацию письменное обращение, ответ на которое предоставляется в письменной форме.

1.3.10. В случае письменного обращения по вопросу предоставления муниципальной услуги, письменный ответ подписывается Главой Толмачевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области (далее – Глава) или заместителем главы администрации, содержит фамилию и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в Администрацию или должностному лицу в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в Администрацию или должностному лицу в письменной форме.

Письменное обращение, а также устное обращение, требующее дополнительной проверки, поступившее в адрес Администрации, рассматривается в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня регистрации обращения, в электронной форме – 20 (двадцати) календарных дней.


В исключительных случаях, а также в случае направления запросов (в том числе в электронной форме) на получение информации, необходимой для рассмотрения обращения, документов и материалов в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия, Глава вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 (тридцать) календарных дней, уведомив гражданина о продлении срока рассмотрения обращения.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: Выдача разрешений на осуществление земляных работ. 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется:

- администрацией Толмачевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области;

- МФЦ - в части приема документов, осуществлении межведомственного взаимодействия и выдачи готового результата на основании заключенных соглашений о взаимодействии.

Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим административным регламентом. 
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является направление (выдача) заявителю одного из следующих документов:

- разрешение на проведение земляных работ (Приложение №1); 
- разрешение на продление сроков проведения земляных работ (Приложение №2);

- решение об отказе в выдаче разрешения на проведение земляных работ (отказе в продлении разрешения на проведения земляных работ) (Приложение №3).

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 (десять) рабочих дней со дня поступления заявления на предоставление муниципальной услуги (далее – заявление).

Заявитель вправе продлить разрешение на проведение земляных работ на срок в совокупности не более чем на 30 календарных дней.
При устранении аварии организация, производящая работы обязана в течение 3-х суток оформить разрешение на производство земляных работ.

В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, срок начала предоставления муниципальной услуги определяется датой подачи запроса в электронной форме (посредством личного кабинета ЕПГУ).
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), подлежит обязательному размещению на официальном сайте Администрации в, федеральном реестре, ЕПГУ.
Уполномоченный орган обеспечивает в установленном порядке размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.
2.6. По выбору заявителя заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляются одним из следующих способов:

- лично в администрацию, либо МФЦ;

- почтовым отправлением по месту нахождения Администрации, либо уполномоченного органа;

- в электронной форме путем направления запроса на адрес электронной почты Администрации либо уполномоченного органа, или на официальный сайт Администрации или посредством личного кабинета ЕПГУ.

2.6.1 Перечень необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги документов, представляемых самостоятельно заявителем:

заявление (форма приведена в приложении № 4, приложении № 5, приложение № 6 к административному регламенту).
К заявлению прилагаются следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя;

2) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя (при обращении представителя заявителя);

3) дежурный топографический план земельного участка, на котором планируется проведение земляных работ, в масштабе 1:500 и его копию (при проведении земляных работ для производства ремонтных работ);

4) проект, предусматривающий проведение земляных работ (далее - проект), подготовленный в соответствии с требованиями нормативных правовых актов Российской Федерации, Новосибирской области и муниципальных правовых актов муниципального образования, и его копию;

5) документ, подтверждающий право выполнения определенного вида работ, и его копию (при проведении земляных работ, связанных с выполнением работ, на которые в соответствии с законодательством требуется получение допуска (лицензии, сертификата, иного документа));

6) схему организации движения автомобильного транспорта и ограждения мест проведения работ (далее - схема) и ее копию (при проведении земляных работ, связанных с временным ограничением или временным прекращением движения транспортных средств по автомобильным дорогам местного значения);

7) договоры на выполнение определенных видов работ с заявленными участниками производственного процесса проведения земляных работ, указанных в заявлении, и их копии (при проведении земляных работ на основании договоров между заявителем и третьими лицами);

8) документы, подтверждающие согласие собственника (землевладельца, землепользователя, арендатора) земельного участка, не являющегося муниципальной собственностью, при наличии у него права давать согласие на проведение земляных работ (в случае если заявитель не является правообладателем земельного участка), согласие собственников (владельцев) подземных инженерных коммуникаций, сооружений, в охранных, технических зонах которых планируется проведение земляных работ (в случае если заявитель не является правообладателем таких объектов), и их копии;

9) правоустанавливающий документ (и его копию) на земельный участок, на котором планируется проведение земляных работ;

10) приказы либо иные документы, содержащие информацию об ответственных за проведение земляных работ должностных лицах, и их копии (при проведении земляных работ, осуществляемых юридическими лицами (индивидуальными предпринимателями);

11) гарантийное обязательство (форма приведена в приложении № 7 к административному регламенту) на восстановление нарушенных элементов благоустройства после проведения земляных работ.

При предоставлении копии документа необходимо предъявление оригинала, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю.

При необходимости изменения условий и (или) сроков проведения земляных работ, работ по восстановлению благоустройства – заключение специализированной организации или иной документ, подтверждающий невозможность проведения земляных работ на условиях и (или) в сроки, указанные в разрешении.

В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица.

При направлении заявления посредством почтовой связи на бумажном носителе к заявлению прилагается копия документа, подтверждающего личность заявителя, а в случае направления такого заявления представителем юридического лица или гражданина - копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического лица или гражданина в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.6.2. Перечень документов и информации, запрашиваемых в электронной форме по каналам межведомственного взаимодействия, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, но которые заявитель может представить по собственной инициативе:

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) (для юридического лица, индивидуального предпринимателя);

выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок, на котором планируется проведение земляных работ.

Заявителю или его законному представителю выдается разрешение на проведение земляных работ под роспись в журнале регистрации разрешений на проведение земляных работ, который ведется специалистом Уполномоченного органа.

2.7. Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее по тексту - Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ), в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона  от 27.07.2010 № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления и муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявитель не предъявил документ, удостоверяющий его личность;

- отсутствует согласие на обработку персональных данных лица, не являющегося заявителем, в случае необходимости обработки персональных данных указанного лица;

- заявление и другие представленные документы составлены на иностранном языке без перевода;

- текст в заявлении и других представленных документах не поддается прочтению либо отсутствует.

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) если заявление подано не по форме приложения № 1 к настоящему административному регламенту - в заявлении отсутствует информация, предусмотренная формой заявления;

2) поступление ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для выдачи разрешения на проведение земляных работ, если соответствующий документ не был предоставлен заявителем по собственной инициативе;

3) несоответствие представленных документов требованиям действующего законодательства;

4) отсутствуют документы, указанные в пункте 2.6.1. административного регламента;

5) проведение земляных и иных видов работ иными лицами на земельном участке (территории), указанном в проекте, в сроки, определенные в заявлении;

6) обращение заявителя с заявлением на получение разрешения на проведение земляных работ, не требующих получения разрешения.


2.8.3. Если имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленные пунктом 2.8.2. настоящего Регламента, специалист Уполномоченного органа в устной форме:

— уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего рассмотрения;

— объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах;

— предлагает принять меры по их устранению в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления.

2.9. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги: изготовление проектной, проектно-сметной документации, проектных решений, эскизных проектов, схем, расчетов, проведение обследования, исполнение топографической съемки.

2.10. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителя.
2.11. Максимальное время ожидания заявителя в очереди при подаче заявления и получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 (пятнадцати) минут.

2.12. Регистрация заявления и пакета документов осуществляется: 

- при подаче непосредственно в Администрацию на бумажном носителе – в течение одного рабочего дня;

- при подаче непосредственно оператору МФЦ на бумажном носителе – не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления и пакета документов в Администрацию;

- при направлении заявления и пакета документов заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении – не позднее рабочего дня, следующего за днем получения письма; 

- при направлении заявления и пакета документов в электронной форме, в том числе с использованием личного кабинета на ЕПГУ – не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления и пакета документов в Администрацию.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

2.13.1. На территории, прилегающей к месту предоставления муниципальной услуги, предусматриваются места для бесплатной парковки автотранспортных средств, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) выделяются для парковки специальных транспортных средств инвалидов.

2.13.2. Вход в здание оборудуется вывеской, содержащей наименование и место нахождения Администрации, режим работы.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, включающих места для ожидания и приема заявителей, которые соответствуют:

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

правилам противопожарной безопасности;

требованиям к обеспечению доступности для маломобильных групп населения, в том числе инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов (включая беспрепятственный доступ инвалидов, использующих кресла-коляски и собак проводников).

Места для ожидания оборудуются:

стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями;

визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах, обновляемой по мере изменения законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и изменения справочных сведений;

столами (стойками), образцами заполнения документов, письменными принадлежностями для возможности оформления документов.

Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним сотрудником Администрации не допускается.

2.14. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.

2.14.1. Показатели качества муниципальной услуги:

своевременность и полнота предоставления муниципальной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников администрации.

2.14.2. Показатели доступности муниципальной услуги:

пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до здания, в котором предоставляется муниципальная услуга;

беспрепятственный доступ к месту предоставления муниципальной услуги для маломобильных групп населения, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, а также допуск сурдопереводчиков и тифлосурдопереводчиков;

оказание сотрудниками Администрации, Уполномоченного органа и МФЦ помощи инвалидам в преодолении барьеров, препятствующих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами, включая сопровождение к местам предоставления государственной услуги;

возможность получения заявителем полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в МФЦ и электронной форме;

возможность получения муниципальной услуги на базе МФЦ;

направление заявления и документов в электронной форме.

При предоставлении муниципальной услуги заявитель взаимодействует с сотрудником администрации не более 2 раз, продолжительность каждого взаимодействия составляет не более 30 минут.

2.15. Иные требования при предоставлении муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

2.15.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечивается:

1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

2) запись на прием в администрацию для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги (далее – запрос);

3) формирование запроса;

4) прием и регистрация Администрацией запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

5) получение решения об отказе;

6) получение сведений о ходе выполнения запроса;

7) возможность оценки качества предоставления муниципальной услуги заявителем;

8) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации либо сотрудника Администрации.

2.15.2. Возможность оформления запроса в электронной форме посредством ЕПГУ предоставляется только заявителям, зарегистрировавшим личный кабинет ЕПГУ.

Если заявитель не зарегистрирован на ЕПГУ в качестве пользователя, то ему необходимо пройти процедуру регистрации личного кабинета в соответствии с правилами регистрации на ЕПГУ.

Для регистрации запроса на предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ заявителю необходимо:

1) авторизоваться на ЕПГУ (войти в личный кабинет);

2) из списка муниципальных услуг выбрать соответствующую муниципальную услугу;

3) нажатием кнопки «Получить услугу» инициализировать операцию по заполнению электронной формы заявления;

4) заполнить электронную форму заявления, внести в личный кабинет сведения и электронные образы документов, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

5) отправить запрос в Администрацию.

Заявление, направленное посредством ЕПГУ, по умолчанию подписывается простой электронной подписью.

2.15.3. Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ. Иные требования для предоставления муниципальной услуги через МФЦ отсутствуют. Запись на прием в МФЦ для подачи запроса возможна посредством официального сайта МФЦ (www.mfc-nso.ru), по телефону единой справочной службы МФЦ, в терминале электронной очереди в МФЦ, лично при обращении в МФЦ у администратора зала.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;
формирование и направление межведомственных запросов;
рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов и принятие решения;

направление (вручение) заявителю подготовленных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.2. Прием и регистрация документов.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации документов является поступление заявления и необходимых для предоставления муниципальной услуги документов в Администрацию.

Сотрудник по приему документов:

1) устанавливает предмет/содержание обращения;

2) проверяет документ, подтверждающий личность лица, подающего заявление;

3) проверяет полномочия представителя гражданина или юридического лица (в случае обращения представителя гражданина или юридического лица);

4) проверяет правильность заполнения заявления, наличие приложенных к заявлению документов и их соответствие следующим требованиям:

заявление заполнено в соответствии с требованиями административного регламента;

документы в установленных законодательством случаях удостоверены уполномоченными на то органами, должностными лицами, скреплены печатями (при наличии печати);

в документах заполнены все необходимые реквизиты, нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

В случае обнаружения несоответствия представленных заявления или документов вышеперечисленным требованиям сотрудник по приему документов информирует заявителя о возможности возврата заявления в течение 10 (десяти) календарных дней со дня его поступления по причине «заявление не соответствует положениям пункта 2.6.1 административного регламента» (если заявитель изъявляет желание устранить обнаруженные несоответствия, процедура приема документов прерывается);

5) устанавливает отсутствие (наличие) оснований для отказа в приеме документов (в случае наличия оснований для отказа в приеме документов сотрудник по приему документов прекращает процедуру приема документов и возвращает заявителю заявление и документы с обоснованием причины отказа);

6) принимает заявление и документы;

7) регистрирует заявление и вносит данные в межведомственную автоматизированную информационную систему (далее – МАИС) со сканированными копиями представленных заявителем документов.

3.2.2. В случае представления документов в МФЦ сотрудник МФЦ осуществляет процедуру приема документов в соответствии с пунктом 3.2.1 административного регламента. Принятые документы сотрудник МФЦ регистрирует в установленном порядке, размещает в форме электронных копий в автоматизированной информационной системе «Центр приема государственных услуг» и направляет для рассмотрения в администрацию. Зарегистрированный пакет оригиналов документов передается в Администрацию курьером МФЦ в порядке, определенном соглашением между МФЦ и Администрацией.

Сотрудник Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов в МАИС, принимает направленные сотрудником МФЦ документы. Документы, направленные в виде электронных копий операторами МФЦ, подлежат рассмотрению в том же порядке, что и соответствующие документы, представленные заявителем в Администрацию.

3.2.3. В случае направления документов в электронной форме сотрудник по приему документов в течение 1 (одного) рабочего дня осуществляет следующие действия:

находит в МАИС соответствующее заявление (в случае поступления документов посредством ЕПГУ);

оформляет документы заявителя на бумажном носителе;

осуществляет действия, установленные пунктом 3.2.1 административного регламента.

Получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения Администрацией указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее – уведомление о получении заявления).

Уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию.

Заявление, поступившее в электронной форме с нарушением требований, не рассматривается Администрацией. В срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня представления указанного заявления заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) заявителя или иным указанным в заявлении способом направляется уведомление об отказе в приеме документов с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление.

3.2.4. Срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации документов составляет не более 1 (одного) рабочего дня.

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов.

3.3.1. Ответственный исполнитель уполномоченного органа осуществляет проверку наличия документов для предоставления муниципальной услуги и, в случае непредставления заявителем документов, указанных в пункте 2.6.2., формирует межведомственные запросы о предоставлении документов и направляет их в филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата» Росреестра по Новосибирской области. 

При направлении запроса по каналам межведомственного электронного взаимодействия запрос подписывается электронной цифровой подписью уполномоченного должностного лица. 

3.3.2. Межведомственный запрос формируется в соответствии с Порядком направления запроса и подготовки ответа на запрос документов и информации, необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг, получаемых в рамках информационного взаимодействия исполнительными органами государственной власти Новосибирской области, органами местного самоуправления, территориальными государственными внебюджетными фондами и подведомственными этим органам организациями, участвующими в предоставлении государственных и муниципальных услуг, утвержденным распоряжением Правительства Новосибирской области от 30.09.2011 № 458-рп.

Продолжительность административного действия формирования межведомственного запроса - в течение 1 дня.

Подготовка и направление ответа на межведомственный запрос осуществляется управлением Росреестра в течение 5 рабочих дней со дня поступления указанного запроса.

Специалист, обеспечивающий предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку документов, полученных в рамках межведомственного взаимодействия, и, в случае наличия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренного вторым абзацем пункта 2.8.2., готовит проект мотивированного отказа в принятии решения и направляет его вместе с заявлением и прилагаемыми к нему документами Главе.

Результатом административной процедуры является поступление в уполномоченный орган в рамках межведомственного информационного взаимодействия документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги и, в случае оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.3. Административная процедура осуществляется в течение 5 (пяти) рабочих дней.

3.4. Рассмотрение документов.

Основанием для начала административной процедуры является поступление пакета документов в Уполномоченный орган.

3.4.1. Ответственный исполнитель в ходе рассмотрения документов:

проверяет поступившее заявление на соответствие требованиям административного регламента;

проверяет наличие полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.2. По результатам рассмотрения и проверки документов ответственный исполнитель совершает одно из следующих действий:

1) осуществляет подготовку проекта разрешения на проведение земляных работ;

2) осуществляет подготовку проекта решения об отказе при наличии хотя бы одного из оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2. административного регламента (образец приведен в приложении № 4 к административному регламенту).

При наличии нескольких оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в проекте решения об отказе указываются все основания для отказа.

В отношении заявителя, направившего заявление и документы в электронной форме с нарушением требований к электронной подписи, подготовка проекта результата предоставления муниципальной услуги осуществляется после сличения представленных заявителем оригиналов документов с их электронными копиями, представленными ранее. В целях представления заявителем оригиналов документов ответственный исполнитель направляет в личный кабинет ЕПГУ (на электронную почту) сообщение о необходимости его личной явки с указанием даты и времени, когда заявитель записан на прием.

3.4.3. Срок выполнения административной процедуры по рассмотрению документов составляет 2 (два) рабочих дня.

3.5. Принятие решения и направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление Главе на подпись, согласованного в установленном порядке разрешения на проведение земляных работ или решения об отказе.

Глава подписывает разрешения на проведение земляных работ или решения об отказе.

Сотрудник, ответственный за направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги, регистрирует подписанный результат предоставления муниципальной услуги в МАИС.

В случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, результат направляется заявителю указанным в заявлении способом.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги решение об отказе направляется заявителю почтовым сообщением, а в случае направления заявления и документов в электронной форме - в личный кабинет на ЕПГУ.

Срок выполнения административной процедуры по принятию решения и направлению заявителю результата предоставления муниципальной услуги составляет 2 (два) рабочих дня.
IV. Формы контроля за исполнением 

административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами администрации последовательности административных действий, определенных административным регламентом и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет Глава (далее – должностное лицо администрации).

4.2. Полномочия должностного лица Администрации по осуществлению текущего контроля устанавливаются правовыми актами Администрации Толмачевского сельсовета, должностными инструкциями.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок, соблюдения и исполнения специалистами Администрации положений административного регламента и действующего законодательства Российской Федерации, полноты и качества предоставления муниципальной услуги по обращениям Заявителей.

Проверки проводятся на основании приказа Главы Администрации.

4.4. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Администрацией.

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги (далее – контроль) проводится в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.6. Контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Администрации.

4.7. По результатам контроля в случае выявления нарушений положений административного регламента и иных нормативных правовых документов Российской Федерации, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.8. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на Главу Администрации, который непосредственно принимает решение по вопросам предоставления муниципальной услуги.

4.9. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на сотрудников Администрации в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 №24-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года №273-ФЗ «О противодействии коррупции».

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалований решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников
5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба).

Заявители имеют право подать жалобу на решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ, РПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона N 210ФЗ.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

4) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

5) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2. Орган местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

Жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц рассматриваются в порядке и сроки, установленные Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, руководителя уполномоченного органа либо специалиста уполномоченного органа осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Постановлением администрации Толмачевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области № 331 от 15.10.2020 г. «О Порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Толмачевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, предоставляющей муниципальные услуги, и ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работников».
VI.
Особенности выполнения административных процедур (действий) в МФЦ
6.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между уполномоченным органом и МФЦ.

6.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в МФЦ, расположенный на территории муниципального образования, в котором проживает заявитель.

6.3. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с графиком работы МФЦ.

6.4. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

При личном обращении заявителя в МФЦ сотрудник, ответственный за прием документов:

-
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его личность, представителя заявителя - на основании документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае обращения его представителя);

-
проверяет представленное заявление и документы на предмет:

1)
текст в заявлении поддается прочтению;

2)
в заявлении указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица либо наименование юридического лица;

3)
заявление подписано уполномоченным лицом;

4)
приложены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

5)
соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявлении и необходимых документах;

-
заполняет сведения о заявителе и представленных документах в автоматизированной информационной системе (АИС МФЦ);

-
выдает расписку в получении документов на предоставление услуги, сформированную в АИС МФЦ;

-
информирует заявителя о сроке предоставления муниципальной услуги, способах получения информации о ходе исполнения муниципальной услуги;

-
уведомляет заявителя о том, что невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после чего передаются в уполномоченный орган.

6.5.
Заявление и документы, принятые от заявителя на предоставление муниципальной услуги, передаются в уполномоченный орган не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и документов в МФЦ, посредством личного обращения по сопроводительному реестру, содержащему дату и отметку о передаче, оформленному в двух экземплярах. Указанный реестр заверяется сотрудником МФЦ и передается специалисту уполномоченного органа под подпись. Один экземпляр сопроводительного реестра остается в уполномоченном органе и хранится как документ строгой отчетности отдельно от личных дел, второй - хранится в МФЦ. В заявлении производится отметка с указанием реквизитов реестра, по которому переданы заявление и документы.

6.6.
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги.

При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном обращении в МФЦ.

6.6.1.
Ответственность за выдачу результата предоставления муниципальной услуги несет сотрудник МФЦ, уполномоченный руководителем МФЦ.

6.6.2.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность и расписку.

В случае обращения представителя заявителя представляются документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя заявителя.

Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, выдает документы заявителю и регистрирует факт их выдачи в АИС МФЦ. Заявитель подтверждает факт получения документов своей подписью в расписке, которая остается в МФЦ.

Невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после чего передаются в уполномоченный орган.

6.7.
Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой уполномоченным органом по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги, в МФЦ не предусмотрены.

6.8.
Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) МФЦ, сотрудника МФЦ осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 5.1 настоящего административного регламента.
Приложение №1 

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 

по выдаче разрешений на проведение

земляных работ
РАЗРЕШЕНИЕ № ______ от _______ 

на осуществление земляных работ 

Предоставлено______________________________________________________________

(наименование юридического или ФИО физического лица)

на основании заявления и проектной документации на осуществление земляных работ _____________________________________________________________________________

(характер и вид осуществляемых работ, наименование объекта)

_____________________________________________________________________________

Место производства работ: _______________________________________________
Перечень элементов нарушаемого благоустройства:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Особые условия при производстве работ: ___________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
Сроки проведения работ:

Начало работ _________________________________________________________________

Окончание работ______________________________________________________________

Восстановление благоустройства во временном варианте____________________________

Восстановление благоустройства в полном объеме_________________________________ 

Ответственный за условия производства работ: ____________________________________

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность, наименование организации, телефон; Ф.И.О. физического лица, ИП, телефон)

М.П. (при наличии)           

                      Разрешение подготовил     ____________________________________________

(подпись, Ф.И.О.)

                      Разрешение выдал              ____________________________________________

(подпись, Ф.И.О.)

Обязуюсь земляные работы производить в соответствии с требованиями

Правил благоустройства муниципального образования Толмачевского сельсовета, утвержденных _________________________.

В целях обеспечения соблюдения законодательства в сфере охраны объектов культурного наследия, обеспечения сохранности инженерных сетей обязуюсь обеспечить согласование проектной документации на проведение земляных работ с собственниками, пользователями и владельцами земельных участков; владельцами инженерных коммуникаций – в случае если осуществление земляных работ планируется в местах размещения инженерных коммуникаций.
Предупрежден об административной ответственности за нарушение

требований закона Новосибирской области "Об административных правонарушениях в Новосибирской области".

Разрешение получил         ___________________________________________

(дата, подпись, Ф.И.О.)

Приложение №2 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

по выдаче разрешений на проведение

земляных работ

Разрешение на продление сроков осуществления

 земляных работ к разрешению на право осуществления 

земляных работ № _______ от ___________

ЗАЯВИТЕЛЮ _________________________________________________________

 (наименование юридического или физического лица) 

на осуществление земляных работ: _______________________________________________________________________

(характер и вид производимых работ)

_______________________________________________________________________

(наименование объекта)

Место производства работ: ______________________________________________________

Начало работ   _________________ Продлено до _______________________________

Восстановление благоустройства во временном варианте ____________________________

Продлено до __________________________________________________________________ 

Восстановление благоустройства в полном объеме   _______________________________ 

Продлено до __________________________________________________________________ 

Ответственный за условия производства работ: _______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность, наименование организации, телефон; Ф.И.О. физического лица, ИП, телефон)

МП (при наличии)

                                 Разрешение подготовил     ______________________________________

(подпись, Ф.И.О.) 

                                 Разрешение выдал

                                                                                _____________________________________

(подпись, Ф.И.О.) 

                                 Разрешение получил          ______________________________________

(дата, подпись, Ф.И.О. заявителя)

Приложение №3 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

по выдаче разрешений на проведение

земляных работ
ОТКАЗ № _______ от ___________
в предоставлении (продлении) разрешения на право осуществления земляных работ

ЗАЯВИТЕЛЮ ___________________________________________________________

(наименование юридического или физического лица)

на осуществление земляных работ: _______________________________________________________________________

(характер и вид производимых работ)

_______________________________________________________________________

(наименование объекта)

Место производства работ: ________________________________________________

Причины отказа:_________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

М.П.  (при наличии)

                                Отказ подготовил         _________________________________________

(подпись, Ф.И.О.) 

                                 Отказ выдал                  _________________________________________

(подпись, Ф.И.О.) 

                                 Отказ получил             __________________________________________

(дата, подпись, Ф.И.О. заявителя)

Приложение №4 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

по выдаче разрешений на проведение

земляных работ
Главе Толмачевского сельсовета
____________________________________

Заказчик ______________________________ 

______________________________________ 

                              (наименование организации, предприятия, ФИО руководителя

______________________________________

почтовый адрес, телефон) 

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на проведение земляных работ

Прошу выдать разрешение на проведение земляных работ ____________________________________________________________________________

(указать нужное наименование

________________________________________________________________________________

и вид работ

________________________________________________________________________________

по объекту)

На земельном участке по адресу: 

________________________________________________________________________________

(населенный пункт, улица, номер участка)

________________________________________________________________________________

сроком с   « ___ » _____ 20 ___ г.   по   « ___ » _____ 20 ___ г. на ___ месяц(ев) ___ недель(и).

  

При этом сообщаю:

право на пользование землей закреплено ________________  № __________ от « ___ » _____г.

________________________________________________________________________________

проектная документация на строительство объекта разработана

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(наименование проектной организации и банковские реквизиты)

имеющей лицензию на право выполнения проектных работ, выданную

________________________________________________________________________________

(наименование лицензионного центра, выдавшего лицензию)

№ ___________________________________________________ от « ___ »  _____________ г.,  

согласована в установленном порядке с заинтересованными организациями 
« ___ » __________ 20 ___ г.

Одновременно ставлю Вас в известность, что:

а) работы будут производиться     подрядным   (хозяйственным)   способом

________________________________________________________________________________

(наименование подрядной организации с указанием

________________________________________________________________________________

ее формы собственности и договора Подряда)

Лицензия на право выполнения строительно - монтажных работ выдана ____________________________________ № __________"____"________________20____ г.;

         наименование лицензионного центра

б) сведения о лице, ответственном за проведение работ:

Приказ о возложении обязанностей по выполнению зем.работ ___________________________

                                                                                                         (наименование

____________________________________________________ № _____ от _________________

организации возложившей ответственность за проведение работ)

назначен _________________________________________________________________________ 

(должность, фамилия, имя, отчество )

Дата рождения __________ Место рождения __________________________________________

Гражданство __________ Адрес регистрации по месту жительства: государство ____________

Область __________________ город ______________ улица (квартал) _____________________

дом _____ квартира _____ телефоны: (раб)_________; (дом)_________; (сот)_______________

Документ удостоверяющий личность: паспорт серия __________ № ________________, выдан

« _____ »  _________    _____ »  ___________________________________________________

действует на основании доверенности № _________ от ____________, выданной __________

________________________________________________________________________________

(наименование организации Заказчика )

 Основные показатели объекта: _____________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Заказчик                                                                                             Подрядчик

______________________________                                          ______________________________ 

                   (должность)                                                                            (должность)

______________________________                                          ______________________________                                         (должность)                                                                                                             (должность)

МП                                                                                                        МП 
Приложение №5 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

по выдаче разрешений на проведение

земляных работ
Главе Толмачевского сельсовета
____________________________________

Заказчик ______________________________ 

______________________________________ 

                              (наименование организации, предприятия, ФИО руководителя

______________________________________

почтовый адрес, телефон) 

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на проведение аварийных земляных работ

Прошу выдать разрешение на проведение земляных работ________________________________ __________________________________________________________________________________

(вид 

______________________________________________________________________

аварийных работ) 

На земельном участке по адресу: _____________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(город, район, улица, номер участка)

Графическая схема прилагается.

сроком с «___» ______ 20     г. по «____»_____ 20    г. на___ дней

Сведения об организации ведущей устранение аварии: ________________________________

__________________________________________________________________________________

(юридический адрес организации и телефон, фамилия, имя, отчество, должность лица, ответственного за производство работ)

Сведения об эксплуатационной организации, на балансе которой находятся поврежденные инженерные коммуникации:________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(юридический адрес и телефон, фамилия, имя, отчество, должность руководителя)

одновременно ставлю Вас в известность, что:

Сведения о лице, ответственном за проведение работ:

Приказ о возложении обязанностей по выполнению зем.работ _____________________________ 

                                                                                                                                                                        (Наименование 

______________________________________________________№  _______ от ______________  

      организации возложившей ответственность за проведение работ)

назначен __________________________________________________________________________ 

(должность, фамилия, имя, отчество)

Дата рождения ___________ Место рождения ___________________________________________

Гражданство________ Адрес регистрации по месту жительства: государство ________________

Область_____________________ город _____________ улица (квартал)________________  дом_____ квартира_____ Телефон р._________ д.____________, сот:________________________

Документ удостоверяющий личность: паспорт серия ___________ № ________________ , выдан 

«____. ____ .____»  ________________________________________________________________

действует на основании доверенности №   ______ от _________, выданной _________________ 

__________________________________________________________________________________ 

(наименование организации Заказчика)

Вид и объем нарушаемых элементов благоустройства _________________________________

Срок восстановления нарушенного благоустройства__________________________________

Организации, на которые возлагаются работы по восстановлению дорожных покрытий, зеленых насаждений, благоустройства прилегающей территории___________________________ 

__________________________________________________________________________________

(наименование организации)

 Заказчик






             

__________________________________________                     


 

      (должность)                           



                                      

__________________________________________                     


 

(подпись, расшифровка подписи)

Приложение №6 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

по выдаче разрешений на проведение

земляных работ
В _____________________________________

от ___________________________________

 (полное наименование организации, юридический адрес, почтовый адрес, 
ФИО руководителя, контактные телефоны/факс, адрес эл.почты; 

 Ф.И.О. физ. лица, ИП, почтовый адрес, адрес регистрации, 
адрес местожительства, реквизиты документа, удостоверяющего личность, 
контактные телефоны, адрес эл. почты)                                                                                                                              

в лице _______________________________

(должность, Ф.И.О. законного представителя юр. лица)

_____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу продлить сроки осуществления земляных работ 

по разрешению № ______/______ от _________

_____________________________________________________________________________

(характер и вид выполняемых работ)

место проведения работ: ________________________________________________________

(сведения, идентифицирующие объект (наименование, адрес (местоположение); номер, кадастровый (условный)номер, площадь и иные характеристики в соответствии с видом имущества))

на срок 

во временном варианте до     «____» _________________  202__ г.

в полном объеме до                «____» _________________  202__ г.

в связи с _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

В настоящее время на объекте выполнены: 

_____________________________________________________________________________

(перечисляются фактические объемы выполненных работ) 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

 Прилагаются следующие документы с обоснованием причин:

1. ___________________________________________

2. ___________________________________________

М.П. (при наличии)             ______________________  _______________________

                                          (дата,подпись)                                              (Ф.И.О. заявителя)   

Приложение № 7
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
по выдаче разрешения на проведение

земляных работ

ГАРАНТИЙНОЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

на восстановление нарушенных элементов благоустройства 

после проведения земляных работ № _____ от ________

Заказчик ____________________________________________________________________ 

                              наименование организации, регистрационный номер и дата регистрации

_____________________________________________________________________________

Юридический адрес: государство ____ область _____________________________________

город______________ улица________________________ дом_______  офис (кв.)_________
Подрядчик __________________________________________________________________ 

                                     наименование организации, регистрационный номер и дата регистрации

_____________________________________________________________________________ 

Юридический адрес: государство ____ область _____________________________________

город______________ улица________________________ дом_______  офис (кв.)_________
Сведения о лице, ответственном за проведение земляных работ (доверенном лице организации, предпринимателе, физическом лице):

_____________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество, 

_____________________________________________________________________________

место работы, должность

_____________________________________________________________________________ 

доверенность

Приказ о возложении обязанностей по выполнению зем. работ ________№  ____ от _________  

________________________________________________________________________________                                                                                                                                                    (Наименование организации возложившей ответственность за проведение работ)

Дата рождения ___________ Место рождения _______________________Гражданство________ Адрес регистрации по месту жительства: государство РФ  область________ город ___________ улица (квартал) ______________ дом____ квартира___ Телефон р._________ д.__________, сот:________________________

Документ удостоверяющий личность: паспорт серия ________ № ______________, выдан 

«____. ____ .____»  _____________________________________________ _______________

Представляя в полном объеме утвержденный и согласованный Проект организации строительства (ПОС) на ____________________________________________________________________________

указывается вид работ

_____________________________________________________________________________       адрес проведения работ, с указанием города, улицы, квартала № домов

_____________________________________________________________________________ 

Предоставляю графическую схему проведения работ (при аварийных ситуациях) 

прошу согласовать РАЗРЕШЕНИЕ на проведение земляных работ по вышеуказанному виду работ, при этом ГАРАНТИРУЮ следующее:

1. Выполнение работ полностью обеспечены рабочей силой, материалами, механизмами и средствами на производство работ и на восстановление нарушенных элементов городского благоустройства.

2. Проведение земляных работ обязуюсь выполнять в соответствии:

- с Правилами благоустройства Толмачевского сельсовета, утвержденные решением Совета депутатов _______________________ и других нормативных документов.

3. График проведения земляных работ согласован с _____________________________________________________________________________

4. Дата начала проведения земляных работ: ___________________________________                     Дата окончания земляных работ: __________________________________________ 

            продлено: ______________________________________________________________ 

      Организация движения транспорта и пешеходов согласовано с ГИБДД   _______________________________________________________________________

5. Договор на восстановление дорожного покрытия № ______________ от _________          

с _____________________________________________________________________  

наименование организации

6. Договор на восстановление элементов благоустройства № ________ от _________          

с _____________________________________________________________________ 

наименование организации

7. По окончании работ обязуюсь:

7.1. В указанные сроки восстановить все элементы городского благоустройства, в полном объеме, без снижения их качества:

	Мероприятие по благоустройству объекта
	Срок выполнения
	Продлено до

	
	
	

	
	
	

	
	
	


7.2. Акт специализированной организацией, ответственной за содержание и благоустройство нарушаемой территории № ___________ от ________________.

7.3. Снять объект работ с контроля после полного согласования итогов приемки выполненных земляных работ.

Гарантийное обязательство выдано: 

___________________________________________        ____________         _________________

                                       должность
    


      подпись  
       расшифровка подписи

Ответственный за производство работ:

 ___________________________________________   _____________       __________________ 

                       должность


               подпись  
     расшифровка подписи

Заказчик

______________________                                   _____________            ___________________

    должность 

           подпись

расшифровка подписи

МП

Подрядчик

______________________                                    _____________           ___________________

     должность 


  подпись

расшифровка подписи

МП
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