8

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ТОЛМАЧЁВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ
очередной  26-ой сессии четвертого созыва

с. Толмачёво                                               

22.08.2012  г.                                                                                                                            № 101
Об утверждении административного регламента
предоставления администрацией Толмачевского

сельсовета муниципальной услуги по выдаче

градостроительного плана земельного участка
Совет депутатов Толмачёвского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области 

РЕШИЛ:

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Толмачевского сельсовета муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка.
2. Опубликовать данное решение в газете «Приобская правда».
3. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на ответственного за выдачу разрешений на строительство.
Глава администрации Толмачёвского сельсовета
                                        Г.А. Никулина

Председатель Совета депутатов                                                                                В.А. Попов

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги  по выдаче  
утвержденных градостроительного плана земельных участков 
на территории Толмачевского  сельсовета Новосибирского района Новосибирской области
1. Общие положения
1.1. Настоящий Административный регламент по предоставления муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка (далее - Регламент) определяет сроки и последовательность  действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Гражданским кодексом Российской Федерации (федеральный закон от 29 декабря 2004 года № 190-фз);
2) Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
3) Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации»; 
4) Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2005 года        № 840 "О форме градостроительного плана земельного участка";

5) Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 11 августа 2006 г. № 93 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка»;
6) Уставом Толмачевского сельсовета; 
7) Решением тридцать второй сессии Совета депутатов Толмачевского сельсовета четвертого созыва № 36 от 23.12.2010 г. «Об утверждении Правил землепользования и застройки муниципального образования Толмачевского сельсовета».
1.3. Муниципальная услуга по выдаче градостроительного плана земельного участка (далее - муниципальная услуга) предоставляется администрацией Толмачевского сельсовета (далее - администрация). 

1.4. Описание заявителей.
Заявитель – это физическое или юридической лицо, в собственности, аренде, пожизненном наследуемом владении, постоянном (бессрочном) пользовании, безвозмездном срочном пользовании которых находится земельный участок и имеющих намерение осуществить строительство, реконструкцию объектов капитального строительства на застроенных или предназначенных для этих целей земельных участках.
От имен  физических лиц заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подать:
1) лично заявители;

2) представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, иных законных основаниях.

От имени юридических лиц заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать лица: 

1) действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

2) представители, в силу полномочий, основанных на доверенности, иных законных основаниях.

Заявления принимаются только от граждан в возрасте 18 лет.
При непосредственном обращении заявителя в администрацию заявитель предоставляет комплект документов, а также предъявляет документ, удостоверяющий личность. При предъявлении заявителем документа, удостоверяющего личность, специалист, проверяет срок действия документа, наличие записи об органе, выдающим документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя.

 1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю градостроительного плана земельного участка, утвержденного постановлением главы администрации Толмачевского сельсовета или письменный отказ в предоставлении градостроительного плана земельного участка.

1.6. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги по выдаче заявителю градостроительного плана земельного участка является выдача заявителю итогового документа, утвержденного постановлением администрации Толмачевского сельсовета.

1.7. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
1.8. Заявитель вправе отозвать заявление на любой стадии процесса предоставления услуги до момента подписания итогового документа.

2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: выдача градостроительного плана земельного участка.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Толмачевского сельсовета.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача градостроительного плана земельного участка;

- внесение изменений в градостроительный план земельного участка;

- отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги с момента приема заявления о выдаче градостроительного плана не должен превышать 30 рабочих дней.
2.5. Основанием для предоставления муниципальной услуги является поданное заявителем в администрацию заявление  о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление) в письменной форме (приложение № 2), в котором указываются сведения о заявителе, о земельном участке, об объектах расположенных в границах земельного участка, перечень, прилагаемых документов. 
2.6. К заявлению прилагаются следующие документы:
1) заявление;

2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) кадастровый план земельного участка;
4) топографическая съемка земельного участка (на дату подачи заявления);

5) правоустанавливающие документы на объект недвижимости, расположенные на земельном участке;

6) действующие технические паспорта на объекты недвижимости, расположенные на земельном участке;

7) технические условия на подключение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения для объектов строительства и реконструкции;

8) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта капитального строительства (согласованная в отделе архитектуры Новосибирского района).

2.7. Предоставляемые заявителем документы должны быть представлены в двух экземплярах, один из которых – подлинник или нотариально заверенная копия второй – копия, заверенная печатью заявителя. В случае, если заявитель – физическое лицо, второй экземпляр заверяется его подписью. Первый экземпляр после проведения сверки оригиналов и заверенных копий возвращается заявителю, второй остается в администрации.
2.8. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для оказания муниципальной услуги является: 

- отсутствие в заявлении данных, необходимых для оказания муниципальной услуги;

- наличие в заявлении исправлений, приписок, а так же серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

2.9. Основанием для отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка является: 

- предоставления документов не в полном объеме, либо содержащих неполную информацию, либо оформленных с отклонениями  от установленных настоящим административным регламентом требований.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется уведомлением об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка.

2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется непосредственно в помещениях администрации. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.12. Прием заявлений ведется в администрации в порядке живой очереди в рабочие (приемные) дни – понедельник, пятница с 9-00 до 13-00.

2.13. Местонахождение администрации:
633100, Новосибирская область, Новосибирский район, с. Толмачево, ул. Советская, д. 50 тел. 295-75-02.

Электронный адрес для направления обращений: admtolmachevo@mail.ru
Информация о предоставлении муниципальной услуги также размещена в сети Интернет на официальном сайте Толмачевского сельсовета и на информационных стендах управления строительства, коммунального и дорожного хозяйства.

2.14. При ответах на телефонные звонки и устные обращения сотрудники администрации подробно и в вежливой  (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего  звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

3. Административные процедуры

3.1. Основанием для начала действия по предоставлению муниципальной услуги является обращение гражданина в администрацию с комплектом документов, необходимых для выдачи градостроительного плана земельного участка. 

3.2.  Специалист администрации:

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, полномочия представителя;
2) проводит первичную проверку предоставленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, удостоверяясь, что:

- копии документов соответствуют оригиналам. Подлинность удостоверяется подписью заявителя;

- отсутствуют основания, перечисленные в п. 2.9. настоящего регламента, специалист принимает заявления и прилагаемые к нему документы. В этом случае заявитель предупреждается о возможном отказе в рассмотрении заявления, о чем делается отметка на заявлении;

3) регистрирует поступившее заявление;

4) формирует дело заявителя;

5) передает дела на рассмотрение для ознакомления и резолюции – 1 день;

6)  Специалист – исполнитель осуществляет оформление градостроительного плана земельного участка либо отказа в оформлении градостроительного плана земельного участка – в течение 30 рабочих дней.

4. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляют глава Толмачевского сельсовета, специалист администрации по земельным вопросам.
4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги (далее – контроль) проводится в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.3. Контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение прав заявителей на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов администрации.

4.4. По результатам контроля в случае выявления правонарушений градостроительного и иного законодательства осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, 
муниципальных служащих
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностного лица и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги и исполнения административного регламента.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения должностных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Заявители могут обжаловать:

действия (бездействие) должностных лиц, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги во внесудебном порядке главе Толмачёвского сельсовета, обратившись с жалобой в письменной (устной) форме лично или направив жалобу по почте.

5.4. В рассмотрении жалобы заявителю отказывается по следующим основаниям:

текст обращения в письменной форме не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его наименование и почтовый адрес поддаются прочтению;

не указано наименование юридического лица, его реквизиты и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, - ответ не дается;

содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи - направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом;

содержится вопрос, на который заявителю многократно давались ответы в письменной форме по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства - направляется уведомление о прекращении переписки по данному вопросу;

если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, - сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в обращении вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.5. Жалоба заявителя в письменной форме должна содержать следующую информацию:

наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста, решение, действия (бездействие) которого обжалуются;

фамилию, имя, отчество заявителя, которым подается обращение, полное наименование юридического лица, его юридический адрес, от имени которого подается обращение и которому должен быть направлен ответ;

суть обжалуемого решения, действия (бездействия);

личную подпись и дату.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенную в обращении информацию. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых к нему документов.

5.6. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, посредством обращения в письменной либо устной форме.

         Жалоба заявителя рассматривается в течение 30 календарных дней с момента регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения глава Толмачёвского сельсовета принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы, о чем заявителю дается ответ в письменной форме.

5.8. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение об осуществлении действий по факту обращения и применению мер дисциплинарной ответственности к должностному лицу, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется уведомление в письменной форме о результате рассмотрения обращения с указанием причин, по которым оно признано необоснованным.

5.9. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, а также принимаемые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке.

5.10. Заявитель вправе обратиться в арбитражный суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав.
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( OTOBOP APEH/IbI 3EMENBHOO Y4acTka H/uu Ne CBHAETENbCTBA O FOCYAAPCTBEHHOH PErHCTPaLHH NpaBa i T. )
- KaJacTPOBLIi TUIaH 3eMeNbHOro yuacTka, popma 31, B2, B6

(ykasbiBaeTcst No JOKYMEHTa H aTa €ro BblAauH)
- npaBoyCTaHaBnnBa}omMe JOKYMEHTHI Ha

CTpPOEHHMS

(ecnu TakHe HMEIOTCS Ha y4acTKe)

- TEeXHUUYECKHI ¥ KaJaCTPOBBIi MacrnopTa Ha CTPOEHHs, PACTIONIOKEHHBIE HA JAHHOM 3€ME/IbHOM
y4acTKe

(ecnu TakHe UMEIoTCA)
-PIH(bOpMaL[HH 0 PAacCIioJIOKEHHBIX B rpaHyiax 3eMeJIbHOrO y4dacTKa 00BbeKTax KaIluTallbHOIO
CTPOMUTEBCTBA H o0BeKTax KYJBbTYPHOTO HacJiegus

(ecnu Takue UMEIoTCs)

- Tororpaduueckas cbemka semenbHoro yuactka (M 1:500 - M 1:2000);

- CHTYaLMOHHBIH IIaH 3eMeTbHOr0 yUacTKa ¢ SKCILTMKALMeH 31aHni 1 COOPYXKEHHH,
PACIIOJIOKEHHBIX HA 3€MEJIbHOM y4acTKe;

- 5CKM3HBIi IPOEKT MIIAHHPYEMOT0 pasMeLieHust 00beKTa KarmuTalbHOTO CTPOUTE/ILCTBA:
--CHTYaLMOHHBIH Man pasmelnenus obbekrtos (M 1:500 — M 1:2000) ¢ yka3aHHEM CHOCHMBIX W
COXpaHsAeMBbIX 00BEKTOB npu X HaJTUUHH

--OCHOBHBIE TEXHUKO-DKOHOMHUYECKHE MOKa3aTeIH obbexTa
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- TEXHUYECKHUE YCJIOBUSA MOAKIHOUYEHHUSA 00BEKTOB KanUTalbHOTO CTPOUTEJILCTBA K CETAM
WHXXECHEPHO-TEXHUYECKOTO obecrnieyeHus

3asBUTENb:

(1OMKHOCTD) (noanwuce) (Pamunus, 1.0.)

M. TL
n " 20_ r.





